附件3：

申请使用物业专项维修资金需提供的图纸及相关文件清单

请根据实际情况选择：（请在需要提供的材料后划“√”）
	序号
	文件名称
	具体要求
	选择

意见
	备注

	1
	申请人身份证明
	物业服务企业营业执照（副本）
	
	提供原件和复印件，收复印件（必要件）

	2
	
	业主委员会备案证明、业主委员会主任身份证
	
	

	3
	
	业主代表身份证及房产证复印件
	
	

	4
	图纸和相关文件
	给排水系统维修
	对损坏部分标注工程量
	
	

	5
	
	外墙脱落、小区围墙等维修
	提供由安全生产监督管理部门出具的安全生产行政执法文书（责令整改指令书）
	
	

	6
	
	屋面、外墙防水维修
	提供屋面平面图、房屋的立面图，并在损坏部位用阴影标明房号和面积

（现场外勘时，申请单位应通知受益范围内业主参加）
	
	

	7
	
	监控系统维修
	用不同的符号和颜色标明现有的监控点位、维修的监控点点位和更新的监控点位
	
	

	8
	
	消防系统维修
	提供由公安消防部门出具的责令改正通知书
	
	

	9
	
	电梯维修
	湖南省特种设备检测中心出具的特种设备检验意见通知书
	
	

	10
	
	供电系统维修
	供电局提供的整改意见书
	
	

	11
	
	其它材料
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


